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C O N T A C T O S O B R E  M I

R E S O L U T I V A  Y  D I N Á M I C A

G E S T I Ó N  D E  E Q U I P O S

A P R E N D I Z A J E  R Á P I D O

H A B I L I D A D E S  C O M U N I C A T I V A S  Y

I N T E R P E R S O N A L E S

E M P Á T I C A

D O M I N I O  I N F O R M Á T I C O

E S P Í R I T U  C O M E R C I A L

A G I L I D A D  C O N  L O S  R E S U L T A D O S  

A D A P T A T I V A

P R O A C T I V A

F O R M A C I Ó N

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

SANTA MARIA DE LOS APOSTOLES - BARCELONA -
GRADO SUPERIOR ADMINISTRACIÓN
1979 - 1983

Responsable Gerente / RRPP

Responsable de caja, cobros y pagos, bancos, asientos bancarios,
asientos contablees, archivo, correo, mensajeria, emails, etc.
Funciones administrativas del puesto.

2019

Administrativa con 25 años de experiencia en una agencia de modelos.

Empática con las personas y apasionada del trabajo en equipo. Destaco

por mis grandes habilidades comunicativas y por mi manera de trabajar

proactiva, a la vez que me siento cómoda con tareas que requieran

liderazgo .

I D I O M A S

Español: Nativo

Catalán: Nativo

Inglés: Básico

A N A  B A R B E R Á
A D M I N I S T R A T I V A - C O N T A B L E

ACCEM - ONG 

Administrativa Contable Agencia Modelos

Facturación, registro de facturas, atención personalizada a modelos
clientes y proveedores, resolución de incidencias, caja, cobros y pagos,
registro de movimientos de caja, asientos contables, control de costes,
control de material oficina, atención telefonica, correo, emails, mensajeria,
recepcionista, etc. Responsable de caja, cobros y pagos, bancos, asientos
bancarios, asientos contablees, archivo, correo, mensajeria, emails, etc.
Eventualmente: Colaboración en castings publicitarios (selección
modelos). 
Ayudante en sesiones fotograficas. 
Coodinadora de cursos de pasarela de moda. 
Jurado en premios de moda. 
Ayudante de Booker (Responsable de la agenda de trabajos de los
modelos). 
Supervisora de ropa y complementos en pruebas de vestuario (fitting).

1983 - 2010

H A B I L I D A D E S

BARCELONA ACTIVA Barcelona - 
CURSO INTENSIVO “IDEAS MADURAS”

2012 - 2013

BAR LA OCA Barcelona

Administratva contable

Responsable de caja, cobros y pagos, bancos, asientos bancarios,
asientos contablees, archivo, correo, mensajeria, emails, etc.
Funciones administrativas del puesto.

GROUP 2000 MODELS MANAG, SL/ GROUP NOU, SA / AGENCY
GROUP, SA

2013 - 2014

O T R O S  D A T O S :

Discapacidad: 36%

 DEPENDIENTA COMERCIO/ATENCIÓN AL CLIENTE
- ASIMAS
2024


